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INTRODUCAO

Art. 12 - O presente regulamento aplica-se as Compras e Contratacdo de Servigos feitas pelo
Lar da Caridade de Vinhedo:

Paragrafo Primeiro - As compras serdo centralizadas na Area Administrativa/Operacional,
subordinadas a Coordenagao e se necessario a Diretoria.

DAS COMPRAS

Art. 29 - Para fins do presente regulamento, considera-se compra toda aquisicdo remunerada
de materiais de consumo e bens permanentes para fornecimento de uma sé vez ou em
parcelas, com a finalidade de suprir a Instituicdo com os materiais -necessdrios ao
desenvolvimento de suas atividades.

Do procedimento de compras

Art. 32 - O procedimento de compras compreende o cumprimento das etapas a seguir
especificadas:

I solicitagdo de orgamentos via e-mail ou telefone;

Il apuragao da melhor oferta;

1l as despesas de produtos ndo durdveis, de uso regular da entidade, tais como:
géneros alimenticios, produtos de limpeza, estdo dispensados de cotagdo e serdo
realizados com base no preco de dia.

Art. 42 - O procedimento de compras para material permanente tera inicio apds o orcamento
do projeto a que se referir e que devera conter as seguintes informagdes:

I descricdo pormenorizada do material ou bem a ser adquirido;
1. especificacdes técnicas;

1. quantidade a ser adquirida;

IV. informac0es especiais sobre a compra.

Art. 52 - O processo de selecdo compreenderd a cotagao entre os fornecedores que deverd ser
feita da seguinte forma:

I compras com valor estimado de até R$ 1.000,00 (um mil reais) - minimo de 03
(trés) cotacBes de diferentes fornecedores, obtidas por meio de pesquisa de
mercado, por telefone, fax ou e-mail, registradas em mapa de cotag¢des;

I. compras com valor estimado acima de RS 1.000,00 (um mil reais) - minimo de 03
(trés) cotacBes de diferentes fornecedores, registradas em mapa de cotagdes e
necessariamente acompanhado da confirmagao escrita dos fornecedores por fax,
carta ou e-mail.



§ 12 - Para as compras realizadas em regime de urgéncia serdo feitas cotagdes, por meio de
telefone, fax ou e-mail, independentemente do valor.

§ 29 - Quando n3o for possivel realizar o nimero de cota¢des estabelecido no presente artigo,
a Diretoria poderd autorizar a compra com o nimero de cotagdes que houver, mediante
justificativa escrita.

Art. 62 - Apés aprovada a compra, o Setor Administrativo/Operacional fard o Pedido de
Compras.

Art. 72 - O recebimento dos bens e materiais serd realizado pelo Setor Administrativo que apos
conferéncia sera dado o destino certo e a Nota Fiscal ou Documento Comprobatdrio entregue
a contabilidade.

DAS COMPRAS E DESPESAS DE PEQUENO VALOR

Art. 82 - Para fins do presente Regulamento, considera-se compra de pequeno valor a
aquisicdo com recursos do Caixa para materiais de consumo ou outras despesas devidamente
justificadas cujo valor total ndo ultrapassem RS 1.000,00 (um mil reais).

Art. 92 - As compras e despesas de pequeno valor estao dispensadas do cumprimento das
etapas definidas neste Regulamento.

Art. 10 - As compras e despesas de pequeno valor serdo autorizadas pela Coordenagdo,
diretamente com o comprovante fiscal respectivo.

DA CONTRATACAO DE SERVICOS

Art. 11 - Para fins do presente Regulamento considera-se servico toda atividade destinada a
obter determinada utilidade de interesse da Instituigdo, por meio de processo de terceirizagao,
tais como: conserto, instalagdo, montagem, operagdo, conservacao, reparagao, adaptacao,
manutencao, transporte, locagdo de bens, publicidade, seguro, consultoria, assessoria,
hospedagem, alimentacdo, servigos técnicos especializados, produgdo de eventos esportivos,
servigos graficos, bem como obras civis, englobando construgado, reforma, recuperacao ou
ampliacdo.

Da contratacdo

Art. 12 - Aplicam-se a contratacdo de servigos, no que couber, todas as regras estabelecidas
nos artigos "Das Compras" do presente Regulamento, com exceg¢do dos servigos técnico-
profissionais especializados que ficam dispensados da exigéncia estabelecida no art. 7 do
presente Regulamento.
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Dos Servigos Técnico-Profissionais Especializados

Art. 13 - Para fins do presente Regulamento, consideram-se servigos técnico- profissionais

especializados os trabalhos relativos a:

VIL.
VIl

estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos;

pareceres, pericias e avaliagdes em geral;

assessorias ou consultorias técnicas, juridicas e auditorias;

fiscalizagdo, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servigos;

patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

prestacdo de servicos de assisténcia a salide em areas especificas;

informatica, inclusive quando envolver aquisicdo de programas;

drea que envolve as atividades especificas (esportiva) de atuagdo do IRN (pesquisa,
acdo educativa, palestrantes, entre outros).

Art. 14 - A Coordenacdo devera selecionar criteriosamente o prestador de servigos técnico
profissionais especializados, que podera ser pessoa fisica ou juridica, considerando a
idoneidade, a experiéncia e a especializagdo do contratado, dentro da respectiva area.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 15 — Sdo dispensadas também de cotagdo as seguintes hipdteses:

|. compra ou locagdo de bens iméveis destinados ao uso proprio;

Il. celebragdo de parcerias, convénios e/ou termos de cooperagdo, desde que
formalizados por escrito;

lll. operacdo envolvendo concessionaria de servigos publicos e o objeto do
contrato for pertinente ao da concessdo; e

IV. aquisicdo de equipamentos e componentes cujas caracteristicas técnicas sejam
especificas em relagdo aos objetivos a serem alcancados. Pardgrafo (nico: A
dispensa da cotacdo deve ser previamente fundamentada por escrito e ser
autorizada pela Diretoria.

Art. 16 - Os casos omissos ou duvidosos na interpretagdo do presente Regulamento serdo
resolvidos pela Diretoria, com base nos principios gerais de administracio.

Art. 17 - Os valores estabelecidos no presente Regulamento serdo revistos e atualizados pela

Diretoria, se e quando necessario.

Vinhedo, julho/2018
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Vilma Ormenese
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